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01 Einfihrung in Coupa _,

COUPA SIM FUR LIEFERANTEN

Mit diesen Schulungsunterlagen kénnen Sie ...

v |hre Unternehmensinformationen direkt mit Brenntag Uber Formulare verwalten
v' ganz einfach auf Informationsanfragen von Brenntag mit oder ohne Verwendung

des Coupa Supplier Portal (CSP)* antworten.
v" lhre Informationen im CSP auf einfache Weise aktualisieren.

Bitte beachten Sie ...

v' Einladungen zur Aktualisierung lhrer Daten erhalten Sie immer per E-Mail
v' Die Durchfihrung von Aktualisierungen Ihres CSP-Kontos muss noch von

Brenntag genehmigt werden.

*Hinweis: Die Registrierung und Nutzung von Coupa ist kostenlos



WAS IST COUPA?

Coupa ist eine aufstrebende, benutzerfreundliche Software und
Plattform fiir die indirekte Beschaffung, bei der alle Daten auf einen
Blick und einen Klick zu finden sind. Abgesehen davon, dass es sich
um eine Amazon-dhnliche Plattform handelt, wenn es um die
Bestellung auf Kundenseite geht, bietet sie aulBerdem eine enorme
Transparenz und strukturierte Bestellungen auf Lieferantenseite.

suppliers

Was wird sich flir Sie als Anbieter cindern?

Im Zuge der digitalen Transformation von Brenntag werden wir Uber eine gemeinsame und
harmonisierte Plattform verfigen, um mit Lieferanten zusammenzuarbeiten und Dokumente
auszutauschen. Die Einrichtung einer einzigen Plattform wird dazu beitragen, die manuellen
Prozesse zu automatisieren und die Datentransparenz zu erhdhen. Die Umsetzung der neuen
Arbeitsweise wird fur beide Seiten Vorteile bringen und zur Verbesserung des gesamten
Beschaffungsprozesses beitragen.
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WELCHEN ZWECK ERFULLT DAS SUPPLIER INFORMATION
MANAGEMENT (SIM)?

Coupa Supplier Information Management (SIM) ist ein rationalisierter Prozess, mit dem Sie die Informationen lhres
Unternehmens direkt mit Brenntag verwalten und Uber eine gemeinsame Datenquelle verfigen. Der Prozess fur Sie als
Lieferant wird Uber Formulare abgewickelt.

= Die Informations- oder Aktualisierungsanfrage wird Ihnen per E-Mail zugesandt, und Sie konnen von dort aus direkt
darauf reagieren

» Die Kommunikation mit Brenntag in Bezug auf Ihre Unternehmensdaten wird vollstdndig zu Coupa verlagert, sodass
Telefonanrufe und/oder E-Mails Uberflussig werden.

O E coupa E
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Brenntag Lieferantenanfrage Lieferanteninformationen Lieferant



02 Antragsformular fiir das Anlegen eineg Lieferanten

ANTRAGSFORMULAR FUR DAS ANLEGEN VON LIEFERANTEN

Wie man mit Coupa-Formularen interagiert

Lieferant

(1)

Lieferant
erhalt den
Fragebogen
flr externe
Lieferanten

@\

———»

Ausfullen des
Fragebogens
und Einreichen
zur
Genehmigung

A

NEIN

@\

Lieferant
erhalt eine

Benachrich-

tigung

ENDE

Der Lieferant kann
nun Uber den CSP
mit Brenntag in
Geschdftsbeziehung
treten (oder mit den
neuen Informationen
weiterarbeiten).




Im CSP antworten

ANTRAGSFORMULAR FUR DAS ANLEGEN EINES LIEFERANTEN

Antwort Uber CSP - Schritt 1: Empfang von Informationsanfragen per E-Mail

Brenntag Profile Information Request - Action Required e 2 @

@ Coupa Supplier Portal <do_not_reply@supplier-test coupahost oo 420 PM (3 tes ago by —

Um den Onboarding-Antrag fur Brenntag
abzuschliel3en, erhalten Sie eine E-Mail-
Benachrichtigung, in der Sie aufgefordert Achten Sie auf
werden, ein CSP-Konto anzulegen und den Betreff
das so genannte Formular ,Supplier B BRENNTAG der Nachricht!
External Questionnaire® (Fragebogen fur Brenntag Profile Information Request - Action Required

externe Lieferanten) zu beantworten

Hello SCT Tech1

Brenntag needs you 1o provide information about your company alectronically in order (o

. . . . prevent lost documents and make sure you ane paid on ime. They manage this information
0 Klicken Sie auf die Schaltflache with Coupa, their chosen platform for Spend Management. Within the next 48 hours, please
,Join and Respond® (Beitreten respond below to provide this informatio

und Antworten) Note: Not providing this information in a Beantworten Sie den  Fmm.

and get paid. Let us know if you are una iRl =lgliglgels[lelele [lg]
fur Lieferanten, ohne
Almira Sacriz ein Konto im CSP
Brenntag anzulegen.

Welcomel




Im CSP antworten

ANTRAGSFORMULAR FUR DAS ANLEGEN EINES LIEFERANTEN
Antwort Uber CSP - Schritt 2: Anmeldung beim CSP

9 Sie miissen ein Konto im Coupa Supplier Portal
erstellen (siehe vorherige Folien)

Die Lieferanten-E-Mail wird vorausgefullt, aber
ein Passwort muss im CSP erstellt werden.

Klicken Sie dann bitte auf die Schaltfldche
,Get Started® (Erste Schritte) unten.

= BRENNTAG

Create your business account

Powersd by }‘.: Eﬂupa

Brenntag is taking the next step in our digital transformation and one part of this is 2 change in the way we
F G ¥

Lo =L
ill collaborate with you 2s our supplier. Part of the transformation is replacing the Indirect Spend

Procurement system with a digital solution provided by Coupa.

E-Mail / Anmeldung e
T
o N =TT T, o, [ —— oy

W

Password Confi o

maton
=




Im CSP antworten

ANTRAGSFORMULAR FUR DAS ANLEGEN EINES LIEFERANTEN

Antwort Uber CSP - Schritt 3: Geschaftsinformationen bereitstellen

Fullen Sie die Lieferantenangaben aus. Klicken

Sie auf die Schaltflache ,Next* und dann auf die

Schaltflache ,Take Me There*.

= BRENNTAG

2 BRENNTAG

&

Brenntag requires some additional information

You are one step away from doing business with Brenntag !

£,coupa ®
Tell us about your business @
" Company Mame | Brenntag Supplier

¥Website
* Country/Region | LUnited States e

" Address Line 1 | street 1

zscoupa




Im CSP antworten

ANTRAGSFORMULAR FUR DAS ANLEGEN EINES LIEFERANTEN

Antwort Uber CSP - Schritt 4: Fullen Sie das Formular aus

z,zcoupa supplier portal BRENNTAG v | NOTIFICATIONS @) | HELP v
Sie sind jetzt beim CSP
angemeld et u nd einige Home Profile Orders Service/Time Sheets ASN Invoices Catalogs Business Performance Sourcing Add-ons Setup
|nf0rm0.tlonen Slnd bereItS Your Profile  Information Requests

vorausgefullt (siehe Banner).
Brenntag Profile | Brenntag -
Bitte flullen Sie das Formular

~Supplier External Questionnaire”

+’ We have auto-filled some information from your Public Profile.

aus.

i}
Pfllchtfelder S|nd mlt I’Oten Supplier Information Brenntag Supplier
Sternchen (*) gekennzeichnet und SUPPLIER EXTERNAL QUESTIONNAIRE

mussen ausgefullt werden, um _ R . _ .
Brenntag is the global market leader in chemical and ingredients distribution. We connect our suppliers and customers in value-adding

d as FO rmu l.O. ra bSC h IC ke Nnzu partnerships. We are happy to introduce this channel gathering latest data and confirmations from your company as a standardized way of
. working for all Brenntag legal entities in all regions with regards to Indirect Procurement.”
konnen.

SECTION 1: COMPANY DETAILS AND PROFILE

* Company Name | Brenntag Supplier

Company Legal name

Company Doing
Business As Name

Parent Company Name

[+]
=1
=
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Im CSP antworten

ANTRAGSFORMULAR FUR DAS ANLEGEN EINES LIEFERANTEN

Antwort Uber CSP - Schritt 5: Senden Sie das Antwortformular

11

Nachdem Sie das Formular ,Supplier External
Questionnaire” ausgeflllt haben, klicken Sie bitte auf die
Schaltflache ,Submit for Approval® (Zur Genehmigung
absenden). Stellen Sie sicher, dass Sie alle Pflichtfelder

ausgefullt haben.

* Do you accept the
Brenntag Code of
Conduct?

Your information has been submitted

SECTION 6: BRENNTAG CODE OF CONDUCT

Please accept the Brenntag Code of Conduct that you can find HERE

SECTION 7: SUPPLIER REMARK

W

Hinweis: Klicken Sie auf ,Save® (Speichern), wenn Sie lhre
Antwort speichern und spater weiterarbeiten méchten. Klicken

Sie auf ,Decline“ (Ablehnen), wenn Sie nicht eingebunden
werden mdchten.

Decline Save | Submit for Approval




Im CSP antworten

ANTRAGSFORMULAR FUR DAS ANLEGEN EINES LIEFERANTEN
Antwort Uber CSP - Schritt 6: Prufen Sie den Status lhrer Formularantwort

Wenn das Formular Supplier External Questionnaire eingereicht
wird, lautet der Status nun Pending Approval (Genehmigung
ausstehend) und wird auch in lhrer E-Mail mit dem Betreff ,Profile
Info Recently Updated for Brenntag on Coupa® (Profilinformationen
kirzlich aktualisiert flr Brenntag auf Coupa) versendet. Damit wird
bestatigt, dass das externe Formular erfolgreich zur Genehmigung

eingereicht wurde.
SIM-Status

v

Pending Approval

Supplier Information Brenntag Supplier

SUPPLIER EXTERNAL QUESTIONNAIRE

Profile Info Recently Updated for Brenntag on Coupa |rbe » ~ e B
Brenntag - Lreply@brennlag-1ésl.coupahosi.coms Z:54 PM (4 hour o i
red by £3C0UPA
5 BRENNTAG
Profile Info Recently Updated for Brenntag on Coupa
Hi Brenntag,
Your company’s profile information was recently updated and sent to Brenntag on Coupa.

This infarmation s important and can contain pay-to information, tax registration, compliance
caritification information, and maore.

Please help us ensure security by notifying your customer if this change is inaccurate or
unexpected. If the change is expected you can ignore this message.

Thanks!

working for all Brenntag legal entities in all regions with regards to Indirect Procurement.”

“Brenntag is the global market leader in chemical and ingredients distribution. We connect our suppliers and customers in value-adding
partnerships. We are happy to introduce this channel gathering latest data and confirmations from your company as a standardized way of

12




Im CSP antworten

ANTRAGSFORMULAR FUR DAS ANLEGEN EINES LIEFERANTEN
Antwort Uber CSP - Schritt 7: Erhalt einer Genehmigungs-E-Mail

Sie werden per CSP/E-Mail benachrichtigt,
dass die an Brenntag ubermittelte
Formularantwort genehmigt wurde*.

Ab sofort kénnen Sie liber das Coupa
Supplier Portal mit Brenntagin
Geschaftsbeziehung treten.

a3]
o
m
=
=
=
o
i

[

{
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o
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A form response is approved (
The Supplier Information you submitted was approved by

Brenntag.

See All Motifications

Profile Brenntag -

d Profile Info submitted to Brenntag was Approved | inbes x

Brenntag <do_not_reply@brenntag-test.coupahost.com»

6:35 PM (2 hours ago)

to noblezacalvin+BrenntagSupplier =

B BRENNTAG Profile Info submitted to Brenntag was Approved

f,scoupa

Hi Brenntag
The company profile information that you submitted to your customer, Brenntag was recently approved

This usually means that the information was correct and they will activate your new information so you can start transacting soon (or
continue transacting with the new Information)

Mo further action is required but you can click below to view additional details.

Klicken Sie hier, um
Profilinformationen g

im CSP anzuzeigen _ View Profile Info

*Siehe Anhang flur den Fall, dass das eingereichte Antwortformular abgelehnt wird

13




Im CSP antworten

ANTRAGSFORMULAR FUR DAS ANLEGEN EINES LIEFERANTEN

Antwort Uber SAN - Schritt 1: Entgegennahme von Informationsanfragen

Brenntag Profile Information Request - Action Required nbox @ @
. Coupa Supplier Portal <do_not_reply@supplier-test coupahost.com: 4:20 PM (3 minutes ago) Y “
Ein Lieferant kann Lieferanten- @) 'obrenntaguserdemoshsggda v
informationsformulare auch mithilfe der Powered by £33COUPA
Supplier Actionable Notification (SAN)*
verarbeiten. B BRENNTAG

Brenntag Profile Information Request - Action Required

Sobald die Lieferanteninformationen
Hello SCT Tech1,

O‘ngefordert Werden’ erhalten Sle eine E-Mail Brenntag needs you to provide information about your company electronically in order to
mit einem Link, der Sie zu dem prevent lost documents and make sure you are paid on time. They manage this information

. . with Coupa, their chosen platform for Spend Management. Within the next 48 hours, please
entsprechenden Formular weiterleitet. respond below to provide this information.

Mote: Not providing this information in a timely manner may impact your ability to do business
and get paid. Let us know if you are unable to do so for any reason

Welcomel

Zum Starten klicken Sie auf ,Respond without A Sacra
0 Joining® (Antworten ohne Beitreten). Brenntag

Join and Respond Respond Without Joining
|

*Siehe Anhang fir die Beschreibung von SAN

14




Im CSP antworten

ANTRAGSFORMULAR FUR DAS ANLEGEN EINES LIEFERANTEN

Antwort Uber SAN - Schritt 2: Informationsanfragen bearbeiten

Manage your profile and more with Colpa. Create Your Account

Der Supplier External Questionnaire wird

in einer neuen Registerkarte angezeigt. B BRENNTAG
Einige Felder werden

von Brenntag Supplier Record Supplier Information SCT Techt
vorausgefullt.

9 Fullen Sie das Formular aus,
indem Sie alle erforderlichen Felder
ausfillen. Klicken Sie anschlieBend auf
~Submit® (Absenden).

ZUR GENEHMIGUNG VORLEGEN

SUPPLIER EXTERNAL _ Gompany Daing
QUESTIONNAIRE
(FRAGEBOGEN Parent Company Name

EXTERNER LIEFERANT)

ny Registration .
Number Decline

15



Im CSP antworten

ANTRAGSFORMULAR FUR DAS ANLEGEN EINES LIEFERANTEN

Antwort Uber SAN - Schritt 3: Informationsanfragen einreichen

e Nach dem Absenden wird eine Warnmeldung brenntag-test.coupahost.com says
O'.ngezelgt' SohlleBen Sie Ihre Anfrage Clb, indem Warning. You will not able to access or make changes after you submit.
Sie auf ,OK" klicken. Submit response now to form: Suppaternal Questionnaire?
Nach dem Absenden werden Benachrichti- ‘ oK ‘ ‘ Cancel ‘

gungen angezeigt, die bestatigen, dass das
externe Formular erfolgreich zur Genehmigung

eingereicht wurde.
v Your information has been

bmitted - . . . .
s Coupa wird Sie fragen, ob Sie ein
SELEEEPERGIEEIEE Konto im CSP erstellen mdchten,
with Coupa.

um Formularantworten besser

verwalten zu konnen. Die
Q=

Teilnahme ist kostenlos, aber nicht
verpflichtend*.
Opportunity

S

Es werden die gleichen Schritte wie auf den
Folien 16 und 17 durchgefuhrt.

Insight

beizutreten, kénnen Sie nicht auf alte Formulare zugreifen,
sobald diese eingereicht worden sind.

Learn

more
Create Your Account
about

o

’ =

@ Hinweis: Wenn Sie Formulare bearbeiten, ohne dem ZDA




03 Antragsformular fiir die Aktualisierung von Lieferanteninformationen

FORMULAR FUR DIE AKTUALISIERUNG VON LIEFERANTENINFORMATIONEN
Antrag auf Aktualisierung durch den Lieferanten

Es ist jederzeit moglich, Aktualisierungen an lhrem CSP- .zcoupa supplier portal
Konto vorzunehmen. Diese Aktualisierungen mussen von

Brenntag genehmigt werden. Supplier Information Profile  Orders  Service/Time Sheets

Auf der Registerkarte Informationsanfragen konnen
Sie lhre Profilinformationen anpassen. Klicken Sie auf
Update Info (Informationen aktualisieren).

value-adding
anmersnips. Ve are happy 10 Itroauce tis channel gathering lalest data and Confirmations from your compary as a standardized way of
working for all Brenntag legal entities in all regions with regards to Indirect Procurement.”

SECTION 1: COMPANY DETAILS AND PROFILE

Die Datenfelder sind nun nicht mehr ausgegraut, “Company Name  ASCo
sondern konnen bearbeitet werden. Fullen Sie das

. . . Company Doing AS Ltd. Co
Formular aus, indem Sie alle erforderlichen Felder wmesiatos ‘ Update Info ‘
O. u Sfu lle n * Parent Company Name TEST F
Nachdem Sie die erforderlichen Aktualisierungen e
vorgenommen haben, klicken Sie auf Submit for SUPPLIER EXTERNAL QUESTIONNAIRE
Approval (Zur Genehmigung vorlegen). i B

working for all Brenniag legal entities in all regions with regards to Indirect Procurement.”

SECTION 1: COMPANY DETAILS A
Hinweis: Die mit Sternchen (*) gekennzeichneten Felder * Company Name | AS Co

Decline Save

mussen ausgefillt werden, um das Formular abschicken zu
konnen Company Doing | AS Lid. Co.

Business As Name

Parent Company Name | TEST

17




FORMULAR FUR DIE AKTUALISIERUNG VON LIEFERANTENINFORMATIONEN
Antrag auf Aktualisierung durch Brenntag (1/3)

Es ist jederzeit moglich, Aktualisierungen an lhrem CSP-Konto vorzunehmen. Es ist jedoch auch moéglich, dass

Profilaktualisierungen von Brenntag-Seite angefordert werden. Auf Anfrage von Brenntag werden Sie sowohl per E-Mail als auch
auf der CSP-Profilseite (Uber Benachrichtigungen) benachrichtigt.

° Der Lieferant ist noch nicht Mitglied des
CSP:

Sie erhalten eine E-Mail-Benachrich-
tigung, dass Brenntag Sie auffor-dert,
Ihre Profilinformationen zu aktualisieren.
Wahlen Sie ,Join and Respond*
(Beitreten und antworten) oder ,Respond
without Joining*“ (Antworten ohne
Beitreten).

Der Lieferant ist bereits Mitglied
des CSP:

Klicken Sie auf Profil aktualisieren, um
auf Ihre CSP-Seite weitergeleitet zu
werden.

Brenntag Profile Information Request - Action Required - a ©
Coupa Supplier Portal 1 a— . & -
wiby §00UPA
[ BRENNTAG

Brenntag Profile Information Request - Action Required

Halio Waber Lid Co

r oompany electroncaly i onder 1o
o Time. Thery manage this informaton
ment Witk ihe nexd 48 hours, please

rerspond Dl

Mala: Mot providing Shis information in & Brmaly manner may mpact your abdity 1o do business

arvd e paid. Lél us know if you afé unabli b do 3o for any rason
Wielcomes|

Almira Sacnz

Branniag
Jain and Respond Respand Without Joining

Update your profile for Brenntag e =
Bronntag - Y
B BRENNTAG VYepdate your profile for Brenntag
§rooupa

*Falls Sie sich dafiir entschieden haben, auf das Onboarding zu reagieren, ohne dem Coupa Supplier Portal beizutreten, kdnnen Sie das Formular ausfillen und per
Supplier Actionable Notification (E-Mail) an Brenntag zurlicksenden: Siehe Anhang fir den detaillierten Prozess

18
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FORMULAR FUR DIE AKTUALISIERUNG VON LIEFERANTENINFORMATIONEN
Antrag auf Aktualisierung durch Brenntag (2/3)

{:}coupa Supp”er por*[ a[ DONNIE ~ NOTIFICATIONS e HELP !!
. . Home Profile Orders Service/Time Sheets ASN Invoices Catalogs Business Performance Sourcin,
Sie werden zur Registerkarte - -
a Information Requests Add-ons  Setup
(|nf0rm CltIOI’]SClnfrClgen) Your Profile Information Requests r1
weitergeleitet, wo der externe
Fragebogen fur Lieferanten Brenntag Profile | Brenntag .
Clngezeigt Wl rd- + We have auto-filled some information from your Public Profile.

a Flllen Sie das Formular aus, indem
S|e G.l.l.e erforder“chen Felder Supplier Information Gleichner Electronics
ausfullen. SUPPLIER EXTERNAL QUESTIONNAIRE

“Brenntag is the global market leader in chemical and ingredients distribution. We connect our suppliers and customers in value-adding
partnerships. We are happy to introduce this channel gathering latest data and confirmations from your company as a standardized way of
working for all Brenntag legal entities in all regions with regards to Indirect Procurement.”

e Klicken Sie auf Submit. (Absenden)
SECTION 1: COMPANY DETAILS AND PROFILE

*Company Name | Gleichner Electronics e

Company Legal name

Company Doing | Gleichner Electronics
Business As Name D = o
ecline Submit

19



FORMULAR FUR DIE AKTUALISIERUNG VON LIEFERANTENINFORMATIONEN
Antrag auf Aktualisierung durch Brenntag (3/3)

sscoupa supplier portal DONNIE~ | NOTIFICATIONS HELP « M

Nach der Ubermittlung werden im

.o . ome Profile Orde e e e ee A olce atalog B ess Perfo ance 0
externen Fragebogen fur Lieferanten
Benachrichtigungen mit dem Status Pending : _ _
. . . Your Profile m Profile Info Recently Updated for Brenntag on Coupa I a @
Approval (Genehmigung ausstehen) angezeigt und in o Pp————— et & 5

Brenntag FORM STATUS Fowssay GACOUPA

B BRENNTAG

Profile Info Recently Updated for Brenntag on Coupa

Ihrer E-Mail mit dem Betreff ,Profile Info Recently
Updated for Brenntag on Coupa®
(Profilinformationen kurzlich aktualisiert fir Brenntag

Your information has been submitted

I Pending Approval

I Hil Dranmnie,

auf Coupa) versendet, um zu bestdtigen, dass das Suppler formaton Gleciner ectoncs
externe Formular erfolgreich zur Genehmigung SUPPLI LQuESTIONNARE
. . Profile Info submitted to Brenntag was Approved | inbox e B
eingereicht wurde.
aorkmg o a;” do_not_reply@brenntag-test.coupahost.com 527PM (1hourago) ¥ &

to brenntaguserdemo+Gleichner -

Powered by £,3COUPA

Sobald der Genehmigungsprozess abgeschlossen ist,
erhalten Sie eine

neue E-Mail-Benachrichtigung, dass die eingereichte

Informationsaktualisierung bereits genehmigt ist et Mot ity e s cvstomer, Brenog v recenty
(submitted information update already approved*). spproved.

5 BRENNTAG

Profile Info submitted to Brenntag was Approved

This usually means that the information was correct and they will activate your new
information so you can start transacting soon (or continue transacting with the new
information).

No further action is required but you can click below to view additional details.

. =







Supplier Actionable
Notification (SAN)



WAS IST SAN?

SAN steht fur Supplier Actionable Notification
(Aktionsbezogene Benachrichtigung des Lieferanten)

Mit SAN ist folgendes moglich:

SAN ermoglicht es |hnen, Artikel, die von Brenntag verarbeitet

werden, direkt aus Coupa heraus zu bearbeiten. Es ist nicht ) } N
erforderlich, sich bei einem zusdtzlichen Portal zu registrieren POs erhalten

oder sich neue Passworter zu merken.

Die |dee ist, dass Sie alles Uber Ihren E-Mail-Posteingang durch

Aktionsschaltfldchen steuern konnen. Bearbeitung der

eingegangenen POs*

— Onboarding-
= y Formulare ausfiillen

*Abgedeckt in der Coupa Supplier Portal (CSP) Arbeitshilfe

Der Dienst ist kostenlos - Sie kdnnen sich spdter jederzeit fur das
CSP anmelden, wenn Sie SAN nicht mehr nutzen mochten.

23



SUPPLIER ACTIONABLE NOTIFICATION (SAN)

Reagieren ohne Beitritt zum CSP

Beantworten Sie die Informationsanfrage tber die
Supplier Actionable Notification (SAN)

Antworten, ohne dem Coupa Supplier Portal (CSP)
beizutreten

Falls Sie sich entschieden haben, auf das Onboarding zu
antworten, ohne dem Coupa Supplier Portal beizutreten,
konnen Sie das Formular ausfullen und per Supplier
Actionable Notification (E-Mail) an Brenntag
zurucksenden.

Offnen Sie zundchst Ihre E-Mail und suchen Sie nach dem
Betreff Brenntag Profile InNformation Request.

Klicken Sie auf Respond Without Joining
(Antworten ohne Beizutreten).

24

Brenntag Profile Information Request - Action Required e & @

Coupa Supplier Partal <do_not_reply@supplier-test.coupabost.com ZT9 PM (1 hawr ago o &

Pawered by :_.‘:} coupa

5 BRENNTAG

Brenntag Profile Information Request - Action Required

Hello Weber Ltd. Co

Brenntag neads you 1o prosade informaton about your company alectronically in order 1o
prevent lost documents and make sure you are paid on time. They manage this information
with Coupa, therr chosen platform for Spend Management. Within the next 43 hours, please
respond bedow 1o provide this information

Mote: Mot providing this information in a tmely manner may impact your ability to do business
and get paid. Let us know if you are unable to do so for any reason

Welcomel

Almira Sacnz
Brenntag

Join and Respond ‘ Respond Without Joining




SUPPLIER ACTIONABLE NOTIFICATION (SAN)
Reagieren ohne Beitritt zum CSP

Der Supplier External Questionnaire wird in einer neuen

Registerkarte angezeigt. Felder, die bereits in |hrem Manage your profile and more with Coupa. | _Creste Your Account
Brenntag-Lieferantendatensatz erfasst sind, werden im
Formular zu lhrer Uberpriifung vorausgefiillt, kénnen aber B BRENNTAG
vor dem Absenden nochmals aktualisiert werden.

eFUlLen Sie das Formular aus, indem Sie alle
erforderlichen Felder ausfullen.

Fillen Sie die mit Sternchen (*) gekennzeichneten
Pflichtfelder aus, da diese Felder zwingend ausgefullt
werden mussen, um das Formular abschicken zu konnen. o

Klicken Sie anschlie3end auf ,,Submit” (Absenden). Nach
dem Absenden wird eine Warnmeldung angezeigt.
SchlieBen Sie Ihre Anfrage ab, indem Sie auf ,OK® | brenntag.coupahost.com says

klicken. Warning; You will not be able to access or make changes after you

Campany Doing

submil. Submil response now to form: Supplier External CQuesbonnaire?

Decline

OK [ Cancel ]

-

beizutreten, kénnen Sie nicht auf alte Formulare zugreifen,
sobald diese eingereicht worden sind.

@ Hinweis: Wenn Sie Formulare bearbeiten, ohne dem ZDA

25



SUPPLIER ACTIONABLE NOTIFICATION (SAN)

Reagieren ohne Beitritt zum CSP

Nach dem Absenden werden Benachrichtigungen im
Externen Fragebogen fir Lieferanten angezeigt und in Ihrer
E-Mail mit dem Betreff Profilinformationen kiirzlich
aktualisiert fur Brenntag auf Coupa aktualisiert versendet.
Damit wird bestatigt, dass das externe Formular erfolgreich
zur Genehmigung eingereicht wurde.

3 BRENNTA

“-"":'}Jur information has been submited X

Manage your profile and more
with Coupa

FORMULAR-
BENACHRICHTIGUNGEN

Create Your Account
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Profile Info Recently Updated for Brenntag on Coupa  nbox « 8 B

do_not_reply@brenntag-test.coupahost.com L12PM (BB minutes ago)  Tr &

e brenntaguserdemaswiberitd -

Powered by £,3COUPA

5 BRENNTAG

Profile Info Recently Updated for Brenntag on Coupa

Hi Karsten,

Your company's profile information was recently updated and sent to Brenntag on Coupa.
This information is important and can contain pay-to information, tax registration, compliance
caritification information, and maore.

Please help us ensure security by notifying your customer if this change is inaccurate or
unexpected. If the change is expected you can ignore this message.

Thanks!

Coupa wird Sie fragen, ob Sie ein Konto im CSP erstellen mochten,
um Formularantworten besser verwalten zu konnen. Das ist kostenlos, aber
nicht verpflichtend.



SUPPLIER ACTIONABLE NOTIFICATION (SAN)
Reagieren ohne Beitritt zum CSP

Sobald der Genehmigungsprozess Profile Info submitted to Brenntag was Approved inbox » e B
abgeschlossen ist, erhalten Sie eine

neue E-Mail-Benachrichtigung, dass die do_not_reply@brenntag-test.coupahost.com 448 PM (37 minutes ago)  T¥ €
eingereichte Informationsaktualisierung e

bereits genehmigt ist (submitted information Powered by £3COUPA

update already approved*).
2 BRENNTAG

Profile Info submitted to Brenntag was Approved

Hi Karsten,

The company profile information that you submitted to your customer, Brenntag was recently
approved.

This usually means that the information was correct and they will activate your new
information so you can start transacting soon (or continue transacting with the new
information).

Mo further action is required but you can click below to view additional details.

*Siehe Anhang fur den Fall, dass das eingereichte Antwortformular abgelehnt wird
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Ubermitteltes
Antwortformular wird
abgelehnt



EINGEREICHTE INFORMATIONEN VON BRENNTAG ABGELEHNT

Was ist, wenn mein Antrag abgelehnt wird? (1/2)

Es ist auch moglich, dass die Einreichung abgelehnt wird
A. Der Lieferant ist noch nicht Mitglied des CSP:
Nach der Ablehnung erhalten Sie eine E-Mail-Benachrichtigung,

die besagt, dass die Einreichung nicht genehmigt wurde. Klicken
Sie auf die Schaltflache Create Your Account (Ihr Konto anlegen).

Wenn Sie Ihre Informationen erneut einreichen méchten, MUSSEN

Sie zuerst dem CSP beitreten.

B. Der Lieferant ist bereits Mitglied des CSP:

Nach der Ablehnung erhalten Sie eine E-Mail-Benachrichtigung,

c die besagt, dass die Einreichung nicht genehmigt wurde. Klicken
Sie auf die Schaltflache Update Info (Informationen

aktualisieren).

6 Melden Sie sich bei lInrem CSP-Konto an,
um lhre Informationen zu aktualisieren.
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Create your business account




EINGEREICHTE INFORMATIONEN VON BRENNTAG ABGELEHNT

Was ist, wenn mein Antrag abgelehnt wird? (2/2)

Wenn Sie beim CSP angemeldet sind,
werden Sie zur Registerkarte
Informationsanfragen weitergeleitet, die
den Fragebogen fiir externe Lieferanten
anzeigt.

Scrollen Sie auf dem Fragebogen

fUr externe Lieferanten nach unten,

um den Grund fur die Ablehnung
Ihres Antrags zu erfahren.

Nehmen Sie die erforderlichen
Anderungen vor und reichen
Sie das Formular erneut zur
Genehmigung ein.
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Vielen Dank!
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